甘肃财贸职业学院多媒体报告厅使用需求表

                                                     年   月   日

	申请部门
	
	使用时间

（请注明具体时间段）
	

	报告厅名称
	
	联系方式
	

	事由、人数
	

	申请人签字
	
	使用需求

（打√）
	有线话筒

无线话筒

投影仪投屏

笔记本电脑



	主管领导签字
	
	
	


甘肃财贸职业学院多媒体报告厅使用回执

	请_____________处，安排相关人员与管理老师提前联系调试，于        月     月      日        点至         点，使用多媒体报告厅。

负责人签字：                日期 


报告厅使用注意事项
1、 申请表签署意见后交至管理员:王老师，电话：18919945191
2、 除活动正常需要的会标或横幅外，未经管理人员同意，不得在厅内外随意张贴或悬挂各种海报、横幅、标语、广告等。

3、报告厅内禁止吸烟，禁止携带食物及饮料口香糖等。
4、申请使用部门必须严格按照消防安全及突发事件应急预案的要求落实各项安全措施，使用部门要明确责任人，并安排专人负责安全工作，如防火、人员引导、道路畅通、秩序维护等,为防止出现安全问题及其他隐患，凡使用报告厅的社团，其指导老师必须全程在活动现场。
5、使用期间，申请部门有责任维护好报告厅内的器材设备，如有损坏或遗失，需照价予以赔偿,活动结束后，借用单位负责报告厅设备、设施恢复原样，并进行卫生清扫，经使用负责人与管理人员共同检查，确认无设备损坏、安全隐患及环境卫生等情况后，方可离开。

备注：请申请部门至少提前两天办理申请手续。
